Guatemala, 31 de marzo de 2026

Licenciada

Ana Olivia Castaiieda Arroyo

Directora General

Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Licenciada Castafeda Arroyo:

Me dirijo a usted de la manera mas atenta y con el fin de presentarle mi informe de actividades realizadas
correspondientes al Primer Producto, ﬁonforme a los alcances establecidos en los términos de referencia,
y los resultados esperados que a continuacion se detallan. Segun Contrato No. 189-729-2026-DGA-MCD

y Resolucién nimero VC-DGA-051-2026.

® Colabore en las tareas de revision de expedientes digitales de las Escuelas y Conservatorios.

® Elaboré las bases de registros, titulos de los estudiantes graduandos de las Escuelas y
Conservatorios.

® Revise la base de datos de RUUN, de los centros Educativos a la direccion de Formacion
Artistica.

® Colabore con la revision en las tareas de informes mensuales.

® Elaboré los informes que soliciten las Autoridades Superiores.

® Otras actividades afines a su contrato que le sean asignadas por la autoridad superior.

2 or ge roO ac , sti
Direccion de Formacion rtistica

Di eccion General de la Artes
F. r ’Q%M -

-MICUDE-
Alison Mishelle Xicay Ajquejay




Informe del Primer Producto

e Elaborar cronograma para la revision de expedientes de graduandos con clases de recuperacién
de las Escuelas y Conservatorios de la Direccién de Formacion Artistica de la Direccion General
de las Artes.

e Supervisar inscripciones del ciclo 2026 de las Escuelas y Conservatorios de la Direccion de

Formaci6n Artistica de la Direccién General de las Artes, en Ventanilla Agil.

e Registro de archivo digital en formato Excel de ingreso de correspondencia, oficios,

conocimientos, circulares, debidamente actualizado fisica y digitalmente.

e Elaborar registro digital del RUUN, informes, bases digitales del registro estudiantil de las

Escuelas y Conservatorios.
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